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Sistema de trabajo en situacion de
suspension de clases presenciales.

1.- CONSIDERACIONES PREVIAS.

La Suspension siempre serd comunicada por la Autoridad Sanitaria o
Académica, Autondmica o Estatal, con documento fehaciente debidamente
diligenciado, firmado y transmitido por conducto oficial; o bien mediante su
publicacion en el BOJA o en el BOE. Hasta tanto no se produzca esta circunstancia el
Centro no transmitird a la Comunidad Educativa esta decision.

La suspension podra ser ordenada total, con afeccién a todo el centro, o parcial,
con afeccién a uno o varios grupos de convivencia o grupos de alumnado, niveles o
etapa.

Una vez comunicada, la Comision Covid serd convocada e informada por la
direccién del centro. Y se adoptardn cuantas medidas sean posibles y necesarias para
gue el profesorado y el alumnado afectado puedan continuar con el régimen de clases
a distancia. Para ello se desarrollan a continuacion medidas de acciones previsibles y
cuantas otras, aun no contempladas en este documento, tengan como fin la
consecucion del objetivo expresado.

Todo el personal del centro queda obligado por lo establecido en este
documento.

Desde el momento en el que se produzca la suspension, las reuniones de los
drganos colegiados dejaran de ser presenciales y se celebrardn de forma telematica, a
través de Zoom, Collaborate o Moodle. Facilitando el acceso a todos los componentes
del érgano colegiado y a una hora a la que puedan asistir todos. La convocatoria la
realizara el Coordinador o Presidente del érgano correspondiente. De las mismas se
levantara un acta que deberd ser refrendada en la siguiente convocatoria del érgano.

Todos los miembros de la Comunidad Educativa respetaremos el
horario de descanso que sera el que excede de la jornada laboral que se distribuye
de 8:45 a 14:15, y los lunes de 16 a 18:30. Las dudas, aportaciones, consultas, que
hayan de realizarse se circunscribiran al horario laboral.

C.E.l.P. EL PRADO PAG. N° 1



Eid | A

Colegis "EL Prad" Educacion
y Deporte
PROTOCOLO CLASES A DISTANCIA - CURSO 2020-21

2.- MEDIDAS A ADOPTAR POR LOS DIFERENTES ORGANOS
COLEGIADOS.

2.1.- DIRECCION Y EQUIPO DIRECTIVO.

Seran los competentes para interpretar la normativa que se vaya publicando
para su traslado al ETCP y conjuntamente con éste adoptar las decisiones mas
convenientes. A través de la Direccion trasladaran las instrucciones recibidas vy
decisiones adoptadas tanto al Claustro como al ETCP. De igual manera trasladardan a la
presidenta del AMPA el documento o audiovisual a través del cual se informara a toda
la Comunidad Educativa, para que ésta lo traslade a todas las mamas delegadas de
grupo que lo compartirdan con las familias de su grupo de convivencia. Todas estas
comunicaciones seran alojadas la pagina Web del centro.

Todas las reuniones de los o6rganos colegiados se celebraran por
videoconferencia en el horario no lectivo de obligada permanencia en el centro.

2.2.- ETCP.

Por su propia entidad serd el que regulard las acciones a llevar a cabo y
adoptara las decisiones que vincularan al Claustro de Profesores y que habrdn de ser
aplicadas por los Equipos de Ciclo y de Nivel, asi como por el Equipo de Orientacidn.

Sera el 6rgano encargado de aplicar la normativa que se vaya publicando, a
excepcion de aquellas decisiones que competan a la Direccidn o al Equipo Directivo.

Desde el momento de la suspension, sus reuniones seran, al menos,
quincenales y dardn lugar a las derivadas de Ciclo, que tendran por tanto la misma
periodicidad.

2.3.- CICLO Y NIVEL.

Como consecuencia de la celebracién de sesidon del ETCP o a iniciativa del
Coordinador/a, se reunira el Equipo de Ciclo tanto para transmitir lo acordado en aquél
o para proponer la adopcidon de medidas que mejoren la actividad pedagédgica tanto
del alumnado como del profesorado y para dar respuesta a las demandas, dudas,
guejas ... planteadas por cualquier miembro de la Comunidad Educativa afectado.
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El Equipo de Nivel determinard la necesidad de convocar cuantas reuniones estime
convenientes.

Los miembros del Equipo de Ciclo o de Nivel estan obligados a aplicar la
normativa que se vaya publicando y las decisiones que se adopten en el seno del ETCP,
Ciclo o Nivel; transmitiéndoselas a las familias para su conocimiento y efectos. De la
misma manera el profesorado estara obligado a transmitir al coordinador o a la
Jefatura de Estudios aquéllas demandas que considere relevantes.

De todas las reuniones celebradas se dara cuenta al equipo directivo a través
del acta correspondiente que sera remitida a la Jefatura de Estudios en un plazo no
superior a 72 horas, sin perjuicio de que las decisiones que lo requieran sean
transmitidas telefénicamente una vez finalizada la reunion.

3.- FUNCIONAMIENTO DE LAS CLASES A DISTANCIA.

3.1. MATERIAL

3.1.1. Anuncio de suspension durante la jornada lectiva.

Si el anuncio de la suspensién de la actividad presencial se produce durante la
jornada lectiva, los tutores/as adoptaran las decisiones necesarias para que el
alumnado retire el todo el material que vaya a necesitar para el seguimiento de las
clases y trasladarlo a casa.

Con este fin, una vez entregado el material gratuito al alumnado el primer dia
de clase, sélo quedara en el aula el que sea necesario para el primer trimestre,
permaneciendo en las casas el resto.

En cuanto a los dispositivos electronicos disponibles en el centro serdn
distribuidos en calidad de préstamo a aquellos alumnos/as que no dispongan de ellos
en casa. La seleccidn se realizara con la informacidn suministrada tanto por tutores/as,
coordinador/a del E. de Orientacion y el conocimiento que el E. Directivo tiene con la
experiencia del curso anterior, asi como la informacién disponible de los Servicios
Sociales Municipales.

En el caso de que la Administracidn Educativa haya provisto al centro de nuevos
dispositivos éstos seran distribuidos a profesorado y alumnado en funciéon de las
condiciones e instrucciones bajo las que se hayan remitido. Cada prestatario sera
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responsable de su conservacién y devolucidon en las mismas condiciones en las que lo
ha recibido, para ello su padre/madre/tutor/a firmaran un documento de recepcion.

3.1.2.- Anuncio de suspension fuera de la jornada lectiva.

En caso de producirse la suspension fuera de la jornada lectiva, la direccién del
Centro establecera un sistema para la entrega del material descrito en el apartado
anterior, presencialmente en el centro durante la primera semana desde el anuncio de
suspension.

En este sistema participaran los tutores/as de cada grupo de convivencia que
seran los encargados de entregar el material al alumnado de su grupo de convivencia.

El Equipo Directivo y el Coordinador de Transformacién Digital Educativa (TDE)
se encargaran de la distribucion de los equipos electrénicos tanto al profesorado como
al alumnado.

3.2. PROGRAMACION.

Cada programacion debera contener una prevision, en caso de que las clases
presenciales sean suspendidas, tanto la secuenciacion de contenidos, su desarrollo, la
evaluacidon, competencias clave a alcanzar y los indicadores de evaluacion y las
actividades complementarias tendran que contemplarse, incluso en esta circunstancia.
Por tanto no estamos ante un periodo de repaso y afianzamiento, sino de desarrollo de
la materia, al ritmo que se produciria en una situacién normal. Eso si es muy
importante velar por acomodar la programacién a los ritmos de aprendizaje para no
provocar un colapso irreversible.

El Equipo de Orientacion asesorara a los tutores de alumnos/as de NEE en la
aplicacion de los materiales especificos que utilizan y les proporcionaran
recomendaciones y material para que les sean transmitidos por aquellos/as. El
contacto con ellos se realizara principalmente desde la tutoria, sin que ello sea dbice
para que el Especialista periddicamente se comunique con las familias para asesorarles
y aclararles cuantas dudas les surjan.

El profesorado de Apoyo y Refuerzo mantendra coordinadamente con los
tutores/as el contacto y seguimiento del trabajo encomendado al alumnado de su
competencia y colaborara en la confeccién, correccién y evaluacion del mismo con el
tutor/a manteniendo un contacto semanal audiovisual con éste o con su familia.
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La programacién recogerd explicitamente un apartado de recuperacidon vy
repaso de los contenidos no trabajados en el Ultimo trimestre del curso anterior,
poniendo especial énfasis en aquellos considerados instrumentales o basicos.

En E. Infantil se contemplard la especial situacién y disponibilidad de este
alumnado para el seguimiento de ensefanzas a distancia, asumiendo que el papel de
los padres es fundamental en su aplicacidn y desarrollo. Para ello las videoconferencias
contaran con la presencia de un padre/madre/tutor/a que se encargaran de colaborar
con el maestro/a para la transmision de instrucciones y tareas. No serd tan necesaria la
evaluacion de las destrezas y conceptos adquiridos, como la ejecucidén de ejercicios
tendentes a su adquisicion.

En el Primer Ciclo de E. Primaria por la edad, madurez y experiencia con los
instrumentos tecnoldgicos la ayuda familiar también es decisiva, por lo que se tendra
en cuenta especialmente su participacion a la hora de programar, seleccionar y evaluar
los trabajos encomendados.

En cuanto al alumnado del Aula Especifica, el contacto serd prioritariamente a
través de sus familiares, procurandose que las instrucciones y ejercicios remitidos sean
asimilados convenientemente, valorando cuidadosamente sus circunstancias vy
capacidades.

3.3. LAS CLASES A DISTANCIA.

3.3.1.- Instrumentos de Comunicacion.

Las clases se desarrollaran a través de diferentes medios de comunicacion entre
los cuales puede escogerse: la plataforma Zoom, ClassDojo, ClassRoom, Wassap o
incluso telefénicamente, la pag. Web del centro...

A ser posible, en aras a simplificar la colaboracién de las familias y facilitar la
conexioén, los Ciclos estableceran, por acuerdo, los instrumentos de comunicacién que
consideren mas adecuados y que deben ser lo menos variados posible:

- Una plataforma para enviar y recibir informacion.
- Otra para llevar a cabo clases colectivas por videoconferencia.
- Wassap a través de la mama delegada.

O una para todo lo descrito: Moodle, que es la recomendada por la Consejeria.
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En cualquier caso, en el ciclo se intentara utilizar un mismo medio de
comunicacion para un mismo fin.

Durante la primera semana de clases los tutores/as recabaran de las familias los
datos de contacto: domicilio, teléfono, correo electrénico, a ser posible de padre y
madre o tutor/a. Les indicaran igualmente la obligatoriedad de comprobar en iPasen
gue sus datos son correctos. Les facilitardan una direccién de correo electrénico a
través de la cual se comunicaran con el tutor/a (si no desea utilizar la privada, hay que
registrar una nueva direccién en Séneca que sera la oficial).

Durante esa semana el tutor/a dedicara el tiempo que considere necesario para
adiestrar a su alumnado en el/los/ método/s de comunicacién que utilizara durante la
suspension de clases presenciales, caso de que ésta se produzca.

El lunes 14/9 se celebrard una sesion, durante el horario de obligada
permanencia en el centro 16 a 18:30 horas, de Formacién en Centros en la que
participara todo el personal. Los maestros/as mas experimentados con cada uno de los
instrumentos de comunicacidén transmitirdn a sus compaferos/as sus experiencias de
uso de cada instrumento para facilitarles la eleccion y familiarizacion de el/los
Instrumentos a utilizar.

3.3.2. Envio de la Informacioén y actividades.

Al menos una vez por semana, cada maestro/a mantendrd una
videoconferencia con el alumnado al que imparta tres o mas horas a la semana. Para el
resto del alumnado la mantendra una vez cada quince dias. En esa comunicaciéon
realizara las explicaciones y transmitira las instrucciones que no puedan ser enviadas
por otro medio o que considere mas adecuado hacerlo por éste.

Se interesara por las dificultades del alumnado y tratara de animarlo vy
estimularlo, tanto a él/ella como a su familia, que sin duda estara colaborando en las
tareas. Intentara evaluar si el trabajo encomendado es insuficiente, suficiente o
excesivo. Asimismo detectard al alumnado que no esté siguiendo con regularidad las
clases para adaptarle el trabajo y no crear angustia y abandono.

No se enviaran actividades semanales, sino que se aplicard la jornada escolar
establecida y sdélo se enviaran actividades los dias en los que el horario contemple la
clase de esa materia.

Se establecera un plazo para la entrega de actividades realizadas hasta la
proxima sesion de la materia. Estas actividades han de ser corregidas y evaluadas y de
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estos dos procesos se informard al alumno y a su familia. Se registrard
fehacientemente la valoracién de esta actividad que formara parte de la evaluacién
continua del proceso de aprendizaje, al igual que las pruebas orales o escritas que se
realicen durante el trimestre.

Se respetaran los fines de semana y los dias festivos y la jornada lectiva
comenzara a las 9:00 y finalizard a las 14 horas, de lunes a viernes.

Todas las actividades de los miembros del equipo docente serdn remitidas al
tutor/a antes de las 14:15 horas del dia anterior al que corresponda la clase. Sera el
tutor/a el encargado/a de analizar la cantidad de actividades y, para el dia siguiente
transmitir a su compafiero/a la necesidad de ampliar o reducir la cantidad de trabajo
encomendado al alumnado, para evitar la sobrecarga del mismo.

3.3.3. La Evaluacion.

Se hara con los criterios establecidos en la programacion para esta situacion
excepcional, respetando los plazos y sesiones de evaluacién establecidas en el
calendario anual del centro.

Las herramientas e instrumentos para llevarla a cabo se seleccionaran de entre
los que ofrezcan mas fiabilidad y siempre teniendo en cuenta que en casa habra ayuda
por parte de familiares.

Debiera utilizarse como recurso evaluativo la videoconferencia individual,
empleada como prueba de contraste de todas las anotaciones realizadas del trabajo a
distancia.

A diferencia del ultimo trimestre del curso anterior, no estamos ante una
situacidon imprevista y de la que no contamos con experiencia, por ello nuestra
actividad y la del alumnado ha de asemejarse lo mds posible a la que desarrollariamos
en clases presenciales.
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4.- PROLONGACION DE LA SUSPENSION DE CLASES.

Si la suspension de clases se extendiera mas de un mes se celebraria una
reuniéon conjunta del ETCP, presidenta del AMPA y de las mamas delegadas para
evaluar tanto el desarrollo hasta ese momento de las clases a distancia, como las
modificaciones a adoptar para el periodo de prolongacién.

Previa a esta reunién conjunta se celebrardn sendas reuniones de los Equipos
de Ciclo con el mismo fin.

5. REANUDACION DE LAS CLASES PRESENCIALES.

Una vez las autoridades decreten la reanudacién de las clases presenciales, si se
ha alcanzado o superado el mes de suspensidon, el profesorado realizard una
Evaluacién de los contenidos y destrezas que deberian haber sido adquiridos en el
periodo de suspension. En aquellos en los que un porcentaje elevado no demuestre su
adquisicion deberd realizarse un periodo intensivo de refuerzo de los mismos que no
superara el de una semana por cada mes de suspension, para poder continuar, a partir
de ese momento, con normalidad las clases presenciales de acuerdo con la
programacion establecida.
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